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Protokoll Aktenübergabe an neue private Beistandsperson (priBe)

Name Vorname der abgebende priBe		     

Name Vorname der übernehmende priBe	     

Name Vorname verbeiständete Person		     

Folgende Dokumente/Unterlagen werden anlässlich des Übergabegespräches am       übergeben: 

	☐	Aktuelles Datenblatt über sämtliche Bezugs- und Kontaktpersonen
(Eltern, Lehrpersonen, Therapeuten, Arzt/Ärztin, inkl. abgebende Beistandsperson usw.) mit Angabe von Telefonnummer, Adresse Mailadresse

	☐	Aufstellung Pendenzen, (nicht bezahlte Rechnungen, einzureichende Krankheitskosten, usw.)

	☐	Liegt der letzte Rechenschaftsbericht mehr als drei Monate zurück ist ein kurzer Situationsbericht zu erstellen.

	☐	Aktuelle Unterlagen und Berichte (Rechenschaftsberichte, Standortgespräche Heim, usw.)

	☐	Budget vom      

	☐	Sozialversicherungs-Ausweis (AHV Karte oder Kopie)

	☐	Versicherungspolice der Krankenkasse (Grundversicherung und Zusatzversicherungen)

	☐	Prämienverbilligungsgesuch/-verfügung vom      

	☐	AHV-Verfügung vom      

	☐	IV-Verfügung vom      

	☐	Andere Rentenverfügung (Pensionskasse, SUVA, usw.)      

	☐	Ergänzungsleistung - EL-Verfügung vom       inkl. Berechnungsblatt Monat      

	☐
	Hilflosenentschädigung - HE-Verfügung vom      

	☐
	Nichterwerbsbeiträge - NE-Verfügung vom       

	☐	Mietvertrag vom       inkl. letzte Anpassung vom      

	☐	Heimvertrag vom       inkl. letzte Anpassung vom      

	☐	Lehrvertrag/Arbeitsvertrag vom      

	☐	Lohnausweis Jahr       und/aktuelle Lohnabrechnung Monat      

	☐	Police der Privathaftpflichtversicherung       

	☐	Police der Hausratversicherung vom      

	☐	Police Gebäudeversicherung vom      

	☐	Kopie Steuererklärung inkl. Wertschriftenverzeichnis per      

	☐	Kontoauszüge vom       bis       der Bank/Post      , IBAN:      

	☐	Kontoauszüge vom       bis       der Bank/Post      , IBAN:      

	☐	Kontoauszüge vom       bis       der Bank/Post      , IBAN:      

	☐	Kontoauszüge vom       bis       der Bank/Post      , IBAN:      

	☐	Aufstellung aktuelle Pro Memoria Werte

	☐	     

	☐	     

	☐	     





     ,         				
Ort, Datum	Unterschriften[image: ][image: ] (abgebende priBe)			 Unterschrift (übernehmende priBe)

Erläuterungen:
Dieser Ablauf soll die Fallübergabe bei laufender Mandatsführung regeln und den Einstieg in die nahtlose Mandatsführung der persönlichen Betreuung, Beratung, Interessenswahrung sowie Einkommens- und Vermögensverwaltung durch die neue Beistandsperson gemäss Auftrag KESB gewährleisten.

Ablauf:
1. Die neue private Beistandsperson (priBe) wird durch die KESB eingesetzt.
2. Die abgebende priBe bleibt bis zum rechtsgültigen Datum der Übertragung auf die neue priBe zuständig und nimmt die Fallführung wahr. 
3. Per Datum gemäss Übertragungsentscheid oder Ablauf der Rechtsmittelfrist nimmt die neue priBe die Arbeit auf. Die abgebende priBe nimmt frühzeitig mit der neuen zuständigen priBe Kontakt auf und vereinbart einen Übergabetermin, sodass die neue priBe die Arbeit per Datum gemäss Übertragungsentscheid oder nach Ablauf der Beschwerdefrist unmittelbar aufnehmen kann.

 Bei Bedarf oder falls gewünscht nimmt die Fachstelle Private Beistandspersonen am Übergabegespräch teil. 
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