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Checkliste zur periodischen Berichts- und Rechnungsablage

Zur Prifung der periodischen Berichts- und Rechnungsablage wie auch bei Schlussbericht und Schluss-
rechnung sind der KESB Willisau-Wiggertal folgende Unterlagen einzureichen.

Bericht

[0 Personlicher Bericht der Beistandsperson mit Angaben iber:

Wohnsituation

Gesundheit

Beschaftigung / Arbeit / Tagesstruktur

Soziale Situation / Freizeit

Finanzen inkl. Begriindung Vermogenszunahme oder Vermogensabnahme
Beziehung zur Betreuungsperson

Massnahme, Antrag zur Weiterfliihrung oder Antrag zur Anpassung, inkl. Begriindung
Mandatsentschadigung oder Verzicht auf Entschadigung

an unverteilter Erbschaft beteiligt?

Datum und Unterschrift Beistandsperson

Datum und Unterschrift verbeistandete Person. Ist die Person nicht in der Lage zu unter-
schreiben, bitte kurz begriinden.
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(] Aufstellung Mandatsentschadigung und Spesen
[ Institutionsbericht wenn vorhanden

Rechnung

Bilanz und Erfolgsrechnung oder Rechnungsvorlage gemass Homepage KESB Willisau-Wigger-
tal

Kontoblatter nach Kontenplan sortiert

Buchungsjournal nach Belegnummern sortiert

Datum und Unterschrift Beistandsperson auf Bilanz und Erfolgsrechnung

Datum und Unterschrift verbeistédndete Person auf Bilanz und Erfolgsrechnung, wenn sie in
der Lage dazu ist.
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Alle detaillierten Kontoausziige aller Vermogenswerte (Bank, Post, usw.) nach Konten und
chronologisch sortiert.

Wertschriftenverzeichnisse der Banken

Alle Belege nummeriert und chronologisch nach Belegnummern geordnet

Aktuelles Budget (fir die neue Rechenschaftsperiode)

Aktueller Betreibungsregisterauszug und Schuldenaufstellung (nur, wenn Schulden vorhan-
den)

Steuererkldrungen und/oder Steuerveranlagungen

Verfliigungen der Ausgleichskasse AHV, IV, HE

Alle vollstandigen Verfligungen Erganzungsleistungen inklusive Berechnungsblatter
Krankenkassenpolicen (beider Jahre innerhalb der Rechnungsperiode)
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Bitte auch Beiblatt Checkliste zur Optimierung der Beistandsarbeit beachten.
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